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サポート・問合せ先 
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E-mail product_support@savecom.co.jp 

株式会社 セーブ 

Windows、Excel は、米国 Microsoft Corporation の米国およびその

他の国における登録商標です 
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1. 基本情報 

1-1. 基本情報入 

基本情報を入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

基本情報を 

入力します。 

【伝票初期化方式】（必須入力） 

受注伝票画面で新規登録した後に 

画面をクリア（初期化）するか 

登録情報を表示したまま（最終保持）にするか 

選択できます。 

【小数点以下桁数】（必須入力） 

小数点以下を何桁まで扱うか設定できます。 

桁数を以前より小さくする場合は、 

既に登録されている対象データ全ての桁数を 

手動で変更しておく必要があります。 

【登録】 

基本情報を 

登録します。 

【終了】 

基本情報画面を 

終了します。 

【端数区分】（必須入力） 

設定した小数点以下桁数未満の数値の処理方法を設定できます。 

【会社名】（必須入力） 

会社名を入力します。 

【操作説明書】 

操作説明書を 

表示します。 
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2. 品目 

2-1. 品目入力 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

品目を入力します。 

 

 

 

 

 

品目を 

入力します。 

【登録・更新】 

品目を 

登録・更新します。 

【終了】 

品目画面を 

終了します。 

【部品表】 

部品表画面を 

表示します。 

【コード変換】 

登録済みの品番を 

新しい品番に変換します。 

【複写】 

品目の情報をコピーして、 

新規登録画面に貼り付けます。 

【新規】 

新規登録するための 

画面に切り替わります。 

構成品目、 

関連ファイル、

備考を 

入力します。 

【品目名】（必須入力） 

品目名を入力します。 

登録済みの品目を 

検索します。 

 前の品番の情報を表示します。 

 
次の品番の情報を表示します。 

 

【LLC】登録済みの品目の 

ローレベルコードが表示されます。 
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構成品目を入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

関連ファイルを指定します。 

 

 

 

 

登録済みの

品目を、下位

品目として入

力します。 

【構成】 

構成品目画面を表示します。 

 

【行削除】 

選択した行を 

削除します。 

 

【行挿入】 

選択した行の上に 

新しい行を 

挿入します。 

 

【上へ】 

選択した行が 

1 行上に 

移動します。 

 

【下位層へ】 

選択した行の 

品目画面に 

移動します。 

 

【下へ】 

選択した行が 

1 行下に 

移動します。 

 

【数量】（構成品目入力時必須入力） 

数量を入力します。 

登録済みの品目を 

検索します。 

 

 

登録済みの下位品目の画面にて、 

上位品目を構成品目欄に入力して 

登録を行うとすると、 

エラーメッセージが表示されます。 

【関連ファイル】 

関連ファイル画面を表示します。 

 

【行削除】 

選択した行を削除します。 

【参照】 

関連ファイルを 

指定します。 

【開く】 

関連ファイルを 

開きます。 

【フォルダ】 

関連ファイルが入っている 

フォルダを開きます。 

【説明】 

説明を入力します。 
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登録済みの品目の 

品番を変更したい場合は、 

「コード変換」ボタンをクリックして 

新しい品番を入力してください。 

品目の内容はそのままで、 

新しい品番に変換されます。 

備考を入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・「複写」と「コード変換」を実行した状態では、データは登録・更新されていません。 

登録・更新を確定する場合は、「登録」または「更新」ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

 

【備考】 

備考画面を表示します。 

 

【行削除】 

選択した行を 

削除します。 

 

【行挿入】 

選択した行の上に 

新しい行を 

挿入します。 

 

【行複写】 

選択した行を 

コピーします。 

【下へ】 

選択した行が 

1 行下に 

移動します。 

 

【上へ】 

選択した行が 

1 行上に 

移動します。 

 

備考を 

入力します。 

登録済みの品目と同じ内容の 

品目を作成したい場合は、 

「複写」ボタンをクリックして 

新しい品番を入力してください。 

品目の内容がコピーされ、 

新規品目画面に表示されます。 

【新コード】 

新しい品番を入力します。 
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2-2. 部品表 

表示したい品目の品番と展開の条件を入力します。 

 

 

 

 

 

 

展開条件を指定します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【条件クリア】 

抽出条件と抽出結果を 

初期化します。 

【詳細条件】 

抽出条件の入力画面に 

移動します。 

【終了】 

部品表画面を 

終了します。 

登録済みの品番を 

検索します。 

 

【品番】（必須入力） 

抽出したい品番を 

入力します。 

【抽出】 

抽出条件をもとに、 

部品表を表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

【展開区分】「正展開」と「逆展開」から選択できます。 

【展開階層】「すべて」と「1階層のみ」から選択できます。 

   「すべて」を選択すると、すべての階層が表示されます。 

   「1階層のみ」を選択すると、1階層（1 レベル）のみが表示されます。 

展開条件を 

指定します。 
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抽出された品目の部品表が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

前の品番の情報を表示します。 

 

次の品番の情報を表示します。 

 

【レベル】 

指定した展開条件によって 

各部品のレベルが表示されます。 

【数量】 

指定した展開条件によって 

各部品の需要数が表示されます。 

【出力】 

表示した結果を Excel ファイルに出力します。 

保存先、ファイル名は任意です。 
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2-3. 品目一覧 

検索したい品目の条件を入力します。 

 

 

 

 

 

 

抽出された品目一覧が表示されます。 

 

 

検索条件を 

入力します。 

【品番】 

検索したい品番の範囲を 

指定します。 

【表示順】 

検索結果の表示順を 

指定します。 

【表示件数】 

検索結果の表示件数を 

指定します。 

【出力】 

表示した結果を Excel ファイルに出力します。 

保存先、ファイル名は任意です。 

検索条件を 

完全一致・部分一致・前方一致・後方一致 

から選択します。 

【条件クリア】 

抽出条件と抽出結果を 

初期化します。 

【詳細条件】 

抽出条件の入力画面に 

移動します。 

【終了】 

品目一覧画面を 

終了します。 

【抽出】 

抽出条件をもとに、 

品目一覧を表示します。 
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3. 受注 

3-1. 受注伝票 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

受注伝票を入力します。 

 

 

 

 

【終了】 

受注伝票画面を 

終了します。 

【登録】 

伝票を 

登録します。 

【複写】 

伝票の内容を 

コピーして、 

新規伝票に 

貼り付けます。 

【クリア】 

受注伝票画面を 

初期化します。 

【照会】 

登録済みの 

受注伝票を 

検索します。 

【削除】 

登録済みの伝票を 

削除します。 

削除した伝票は 

元に戻りません。 

【受注 No.】 

登録ボタンを押すと、 

自動で番号が表示されます。 

受注伝票を 

入力します。 

【得意先】（必須入力） 

得意先を入力します。 

【品番】（必須入力） 

品番を入力します。 
登録済みの品目を 

検索します。 

 

【受注数】（必須入力） 

受注数を入力します。 

【出力】 

選択した形式で 

出力します。 

 

次の受注伝票の情報を表示します。 

 

前の受注伝票の情報を表示します。 
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「受注票部品表印刷」または「現品票印刷」を選択後に「印刷プレビュー」をクリックすると、 

印刷内容が表示されます。 

印刷するページの設定をする場合は、画面左上の「ページ設定」ボタンを押します。 

表示内容を印刷する場合は、画面左上の「印刷」ボタンを押します 

印刷せずに閉じる場合は、画面右上の「X」ボタンを押します。 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◎受注票部品表 

 

 

 

 

受注情報が表示されます。 

仕入先ごとに、部品表が表示されます。 

ページ設定ボタン 印刷ボタン 

受注伝票登録後、「出力」をクリックすると 

３種類の出力形式が選択できます。 

目的に沿ったものを使用してください。 
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◎現品票 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◎部品表Excel出力 

 保存先、ファイル名は任意です。 

 

 

部品ごとに、 

現品票が表示されます。 

受注情報が表示されます。 部品表が表示されます。 
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3-2. 受注実績一覧 

検索したい受注伝票の条件を入力します。 

 

 

 

 

 

 

抽出された受注実績一覧が表示されます。 

 

 

検索条件を 

入力します。 

【表示順】 

検索結果の表示順を 

指定します。 

【表示件数】 

検索結果の表示件数を 

指定します。 

ダブルクリックすると、 

選択した行の 

受注伝票画面に移動します。 

登録済みの品番を 

検索します。 

 

【出力】 

表示した結果を Excel ファイルに出力します。 

保存先、ファイル名は任意です。 

【条件クリア】 

抽出条件と抽出結果を 

初期化します。 

【詳細条件】 

抽出条件の入力画面に 

移動します。 

【終了】 

受注実績一覧画面を 

終了します。 

【抽出】 

抽出条件をもとに、 

受注実績一覧を表示します。 
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3-3. 部品需要合計 

集計したい受注伝票や部品の条件を入力します。 

 

 

 

 

 

 

集計条件を入力します。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

集計条件を 

入力します。 

登録済みの 

品番を検索します。 

 

【部品条件】 

特定の部品の需要合計を 

抽出する場合は 

条件を入力します。 

【展開区分】 

正展開を選択すると、 

下位の部品をすべて表示します。 

透過正展開を選択すると、 

最下位品目のみ表示します。 

登録済みの品番を 

検索します。 

 

【集計レイアウト】 

集計表のレイアウトを選択します。 

目的に沿ったものを使用してください。 

【受注日】 

集計したい受注日の範囲を 

指定します。 

【受注 No.】 

集計したい受注 No.の範囲を 

指定します。 

登録済みの 

受注 No.を検索します。 

 

【条件クリア】 

抽出条件と抽出結果を 

初期化します。 

【詳細条件】 

抽出条件の入力画面に 

移動します。 

【終了】 

部品需要合計画面を 

終了します。 

【抽出】 

抽出条件をもとに、 

部品需要合計を表示します。 
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◎受注No別 

受注No.ごとに部品の需要数を集計します。 

 

 

 

◎得意先 

得意先.ごとに部品の需要数を集計します。 

 

 

【出力】 

表示した結果を Excel ファイルに出力します。 

保存先、ファイル名は任意です。 
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◎合計 

受注No.や得意先に関係なく、部品の需要数をすべて集計します。 
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「データの初期化」を実行した後に 

バックアップしておいたデータを 

使用したい場合は、 

「データの復元」を行ってください。 

「データの復元」をすると、 

現在登録されているデータは失われて 

バックアップしたデータが上書きされます。 

4. システム 

4-1. システム 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

株式会社セーブ 

Copyright (C) 2025 Save Co., Ltd. All Rights Reserved. 

【データのバックアップ】 

登録済みのデータの 

バックアップを行います。 

保存先、ファイル名は任意です。 

 

【データの復元】 

バックアップしたデータを使って、 

データの復元を行います。 
【データの初期化】 

登録したデータを 

すべて消去します。 

      「データの初期化」を実行すると、 

登録したデータはすべて消去されます。 

      また、システムは利用開始前の状態に戻ります。 

      もし、登録したデータを保存しておきたい場合は、 

      「データの初期化」を実行する前に 

「データのバックアップ」を行ってください。 

 

 

【データの最適化】 

データを最適化します。 

【終了】 

システム画面を 

終了します。 

【LLC再計算】 

品目のローレベルコードを 

再計算します。 
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